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> All’ Assistente Amministrativo
Muccillo Elisa

> All’Albo online

» Al Sito Web

> Agli Atti .

Oggetto: CONFERIMENTO INCARICO ASSISTENTE AMMNISTRATIVO nell’ambito dei Fondi
Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
’apprendimento” 2014-2020 - Asse Il - Infrastrutture per listruzione — Fondo Europeo di Sviluppo
Regionale (FESR) — REACT EU. Asse V — Priorita d’investimento: 13i — (FESR) “Promuovere il
superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze
sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” — Obiettivo specifico 13.1:
Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia - Avviso pubblico prot. n. 50636 del 27
dicembre 2021 “Ambienti e laboratori per 1’educazione e la formazione alla transizione ecologica”. Azione
13.1.4 —“Laboratori green, sostenibili e innovativi per le scuole del secondo ciclo™.

Codice progetto 13.1.4A-FESRPON-MO-2022-1

CUP: F39J22000130006

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO I’Avviso pubblico prot. n. 50636 del 27 dicembre 2021 “Ambienti e laboratori per
’educazione e la formazione alla transizione ecologica”. Fondi Strutturali Europei —
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
I’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per I’istruzione — Fondo Europeo di
Sviluppo Regionale (FESR) — REACT EU. Asse V — Priorita d’investimento: 13i — (FESR)
“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-
19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente
dell’economia” — Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente
dell’economia - Azione 13.1.4 — “Laboratori green, sostenibili e innovativi per le scuole del
secondo ciclo™; '

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 28 del 12.10.2021, con .cui si approvava la
presentazione del progetto “Laboratori green, sostenibili e innovativi per le scuole del
secondo ciclo” relativo ai Fondi strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale
per la scuola, competenze e ambienti per 1 apprendimento 2014/2020;

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 3 verbale n. 5 del 13/01/2022 relativa alla
presentazione della candidatura e alla realizzazione del progetto “Laboratori green,
sostenibili e innovativi per le scuole del secondo ciclo™;

VISTA la lettera di autorizzazione M.I. prot. AOOGABMI-0035909 del 24/05/2022 che consente di
avviare le attivita progettuali per un importo di € 130.000,00;

VISTA la candidatura n. 1073241 del 27/12/2021 presentata da questa Istituzione scolastica;

VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. n. 6553 del 08/06/2022;

VISTA la nomina di responsabile Unico del Progetto (RUP) al Dirigente Scolastico prot. n. 6576 del

08/06/2022;
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NOMINA

L’assistente amministrativo Muccillo Elisa per attivita di supporto amministrativo/contabile e di
rendicontazione per il progetto:

“Laboratori green, sostenibili e innovativi per le scuole del secondo ciclo”.

Codice progetto 13.1.4A-FESRPON-MO-2022-1

CUP: F39J22000130006.

svolgera i seguenti compiti:
Supporto al DSGA per la gestione amministrativa e contabile del progetto:

e  redigere, in collaborazione con DS e DSGA, i verbali di apertura buste, graduatorie, verifiche
autocertificazioni;

o  redigere gli atti di nomina de] personale coinvolto nel Progetto secondo la normativa vigente;

e provvedere all’archivio e pubblicazione di avvisi, comunicazioni, richiedere e trasmettere
documenti;

e raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, inerente le attivita del Progetto;

e  gestire gli acquisti di materiale necessari per la realizzazione del Progetto: richiesta preventivi,
inoltro degli ordini, ecc.;

verificare le ore rese dal personale ATA con inserimento dati in piattaforma;
o  gestire on-line le attivita e inserimento dei dati amministrativo/ contabili richiesti nella piattaforma

GPU e SIF;
e ogni altra attivita di supporto che dovesse rendersi necessaria garantendo tempestivita ed
efficienza.
Le prestazioni di cui sopra:
e saranno svolte in orario aggiuntivo
° saranno imputate alla voce di costo Gestione
°® saranno retribuite a seguito accredito del finanziamento da parte degli organi competenti e in

misura proporzionale ad essi, previa verifica delle ore svolte, documentate dai verbali e/o dalle firme
apposte sul registro delle presenze appositamente costituito.

L’attivita effettivamente svolta sara retribuita con compenso orario come previsto dal vigente CCNL
€ 14,50 lordo dipendente e sara soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente.
Si precisa che le ore atfribuite per I’incarico possono subire variazioni e/o essere parametrizzate in
calcolo percentuale tra gli aventi diritto, in funzione delle risorse gestionali effettivamente assegnate
all’Istituto a fine progetto.

L’incarico decorre da oggi fino al termine delle attivita progettuali.

Per il compenso si terra conto anche delle attivita svolte precedentemente alla data odierna per consentire
I’avvio delle attivita.

I1 presente si intende, in tutto o in parte, decaduto in caso di chiusura anticipato del progetto.

Il presente incarico & pubblicato all’Albo della Scuola e sul sito web dell’Istituto.
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