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» All’Albo
» Al Sito Web
» Al personale ATA

AVVISO DI SELEZIONE
ASSISTENTI AMMINISTRATIVIINTERNI

nell’ambito del progetto: Programma Operativo Complementare (POC) 2014-2020 “Per la scuola,
competenze ¢ ambienti per |’apprendimento” 2014-2020 finanziato con FSE e FDR Asse I —
Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE) — Obiettivi specifici 10.1, 10.1 e 10.3 - Azione 10.1.1,
10.2.2 e 10.3.1. “Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze delle
studentesse e degli studenti e per la socialita e I’accoglienza”

Codice progetto: 10.1.1A-FDRPOC-M0-2022-26 - CUP F34C22001080001 dal titolo

“ Olimpilla”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO I’Avviso del Ministero dell’Istruzione prot. n. 0033956 del 18/05/2022 “Realizzazione di
percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e
per la socialita e I’accoglienza” — Programma Operativo Complementare (POC) “Per la scuola,
competenze e ambienti di apprendimento” 2014-2020 finanziato con FSE e FDR — Asse I —
Istruzione — Obiettivi specifici 10.1, 10.2 € 10.3 — Azioni 10.1.1, 10.2.2 ¢ 10.3.1

VISTA la candidatura n. 1082266 assunta al prot. n. 6378 del 06/06/2022;

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 49 del 14/06/2022 con cui si approvava la presentazione
del POC “Per la scuola, competenze e ambienti per 1’apprendimento” 2014-2020 finanziato
con FSE e FDR;

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto — delibera n° 4, verbale n. 10 del 21/06/2022, relativa alla
presentazione della candidatura e alla realizzazione del progetto;

VISTA la nota MI AOOGABMI Prot. n.53483 del 21/06/2022 di pubblicazione delle graduatorie delle
proposte progettuali e autorizzazione progetti;

VISTA la nota MI prot. AOOGABMI - 0053714 del 21/06/2022 di autorizzazione del progetto —

codice progetto 10.1.1A-FDRPOC-MO-2022-26 e 10.2.2A-FDRPOC.M0-2022-29 per un
importo complessivo pari a € 39.927,30;

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche”e ss.mm.ii.;

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;
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il Decreto 28 agosto 2018 n. 129 “ Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";

il Verbale del Consiglio d’Istituto n. 4 dell’11/02/2022 con il quale ¢ stato approvato il
Programma Annuale 2022;

i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;
le indicazioni del M.1. per la realizzazione degli interventi;

il Decreto di assunzione in Bilancio Prot. n.7658 - VL1 - del 27/07/2022 con cui & stato
inserito il progetto in oggetto al Programma Annuale;

il decreto di acquisizione al bilancio del Dirigente Scolastico del 27/07/2022 prot. n. 7658
della somma autorizzata;

RILEVATA la necessita da impiegare tra il personale interno assistenti amministrativi di supporto

per la gestione delle attivita amministrative e contabili nell’ambito del Programma
Operativo Complementare (POC) 2014-2020 “Per la scuola, competenze ¢ ambienti
per ’apprendimento” 2014-2020 finanziato con FSE e FDR

Codice progetto: 10.1.1A-FDRPOC-MO0-2022-26 - CUP F34C22001080001 dal
titolo “Olimpilla”

Tutto cid visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso

EMANA

AVVISO RIVOLTO AL PERSONALE ASSISTENTE AMMINISTRATIVO INTERNO
ALL’ISTITUZIONE SCOLASTICA PER L’INDIVIDUAZIONE DI PERSONALE DI SUPPORTO

ALLA GESTIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE DEL PROGETTO

Art. 1: Attivita e compiti delle Figure di supporto richieste.

i Supporto al DSGA per la gestione amministrativa e contabile del progetto:

Redigere, in collaborazione con DS e DSGA, i verbali di apertura buste, graduatorie, verifiche
autocertificazioni;

Redigere gli atti di nomina del personale coinvolto nel Progetto secondo la normativa vigente;
Provvedere all’archivio e pubblicazione di avvisi, comunicazioni, richiedere e trasmettere
documenti;

Raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, inerente le attivita del Progetto;

Gestire gli acquisti di materiale necessari per la realizzazione del Progetto: richiesta preventivi,
inoltro degli ordini, ecc.;

Verificare le ore rese dal personale ATA con inserimento dati in piattaforma;
Gestire on-line le attivita e inserimento dei dati amministrativo/contabili richiesti nella piattaforma
GPU e SIF;

Ogni altra attivita di supporto che dovesse rendersi necessaria garantendo tempestivita ed efficienza.
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Art. 2 : Requisiti per la partecipazione e criteri per la selezione

Possono partecipare alla selezione gli assistenti amministrativi con contratto a tempo indeterminato
disponibili all'effettuazione di ore di straordinario;

Art.3 : Domanda di partecipazione .

Gli aspiranti dovranno far pervenire, agli uffici di segreteria della Scuola, le istanze di adesione compilando
il Modello B allegato entro e non oltre le ore 13:00 del giorno 03/10/2022.

Non saranno prese in considerazione le candidature incomplete o non debitamente sottoscritte.

Art. 4: Incarichi e compensi

L' incarico dovra essere aggiuntivo rispetto all'orario scolastico. Il compenso sara rapportato a quello spettante
dal CCNL relativo al Personale del Comparto Scuola 2006 — Tabella 6 (€ 14,50 lordo dipendente per ciascuna
ora per l'assistente amministrativo).

La liquidazione del compenso avverra a conclusione delle attivita e gli stessi saranno soggetti al regime fiscale
e previdenziale previsto dalla normativa vigente.

Si precisa che le ore da attribuite per I’incarico possono subire variazioni e/o essere parametrizzate in calcolo

percentuale tra gli aventi diritto, in funzione delle risorse gestionali effettivamente assegnate all’Istituto a fine
progetto.

Art. 5: Pubblicizzazione
Il presente bando € pubblicato sul sito della scuola www.pillach.edu.it

Informativa ai sensi dell’art. 13 del D.L.vo n. 196/2003 e nuovo regolamento Privacy G.D.P.R.
679/2016. Tutela della Privacy

I dati richiesti saranno raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno
utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attivitd istituzionale dell’Istituto.
All’interessato competono i diritti di cui all’art. 7 del D.Lvon. 196/2003 e GDPR 679/2016.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Anna Ciampa
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